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Introduction : A lire avant toute utilisation de I’extranet

L’extranet est un espace dédié vous permettant d’instruire et de gérer directement en
ligne votre demande d’attestation de capacité et de déclarer annuellement les quantités
de fluides manipulés. Nous vous rappelons également que le détail de toutes les étapes
de délivrance de votre attestation de capacité, du dépd6t de votre candidature au suivi

documentaire est disponible sur notre site Internet (ACO_PROC_016).

Avant toute chose, il est nécessaire de rassembler tous les documents nécessaires a la
saisie en ligne pour les différentes rubriques :
- Etablissement : préparer les coordonnées de chaque établissement (adresse, SIRET)

identifier un contact par établissement

- _Collaborateurs (manipulant les Fluides Frigorigénes) :

connaitre la date de naissance de chaque collaborateur

scanner le/les diplédme(s) obtenu(s) pour tous les collaborateurs
identifier la date d’obtention de chaque dipléme

- Outillages : avoir une liste détaillée de tous les outillages concernés précisant
pour chaque type d’outillage : la marque, la référence technique, la
quantité, la date de vérification ainsi que le/les type(s) de fluides
associé(s)
scanner les preuves d’étalonnage et/ou de détention de chaque type
d’outil.

Enregistrer les fichiers scannés de préférence au format JPEG ou PDF avec un nom de

fichier explicite (ex : diplome_nom_prenom.jpeg, nomoutil_etalonnage,...)

IMPORTANT
Nous vous recommandons d’'imprimer ce document et de le conserver prés de vous
lors de votre navigation dans votre extranet de gestion des fluides frigorigénes.
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1. Mon tableau de bord

Votre tableau de bord vous permet de visualiser (d'un seul coup d'ceil) I'état
d’avancement de vos demandes pour chacun de vos établissements. Le statut des
différentes informations requises pour chaque établissement est clairement identifié dans

chaque colonne : collaborateurs, outillages, audit et attestation.

| iz . e o .
RIERARCIM A= tham AEIE PAT (IR Plusieurs niveaux de filtre sont

A, IEETWBAISEARCE [ VETTRE FRATHIMARCE

disponibles pour simplifier la

Man tableot de bord Mes confrats

. . -
B o tablea de bagd recherche et identifier plus

rapidement les établissements

Fillrer par: Affichar uniquemant;

Etablazement 8 Tous lea ddpatemants Ruergss [ Statut ’ en cours de traltement VOUS

pouvez ainsi choisir de n’afficher

I B T T (U'une  seule  catégorie  de

DEMANDE VALIDEE DEMANDE VALIDEE DEMANDE UALIDEE SOLMIS

statut.
DEMANDER UNE NOUVELLE

ATTESTATION DE CAPACITE o

Voici les différents types de statut disponible :
- Soumis : les informations que vous avez enregistrées, ont été soumises a SQI pour
analyse du dossier.

- Demande en cours de traitement : Votre demande est en cours d’analyse par SQI.

- Demande validée : Votre demande a été jugée recevable par SQI.

- Demande refusée : Votre demande a été refusée car certains €éléments ne sont pas

recevables en I'état.

- Demande infos complémentaires : SQI a demandé des informations complémentaires

afin d’évaluer votre demande.
- Demande suspendue : Votre demande a été suspendue
- Demande annulée : Votre demande d’attestation a été annulée

- Informations enregistrées : Vous avez enregistré les informations relatives a l'intitulé

de la colonne.

- Informations manguantes : Une ou plusieurs informations sont manquantes dans la

rubrique correspondante.
- Ancien contrat : Cette demande d’attestation correspond a un ancien devis.
- Nouvelle demande d’attestation : Vous avez effectué une nouvelle demande

d’'attestation de capacité.
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2. Renseigner les informations relatives a un établissement

A partir de votre tableau de bord, cliqguez sur « Informations manquantes » dans

I’établissement de votre choix. Vous arrivez sur la page ci-dessous :

BRI AR AL (11080 )

_»Vous pouvez a tout moment changer

d’établissement via le menu déroulant.

En bas de page, cliquez sur « modifier
I’établissement ». Les champs de saisie
S deviennent actifs et vous pouvez

rentrer les différentes données.

» Il ne faut pas oublier de cocher les

ripetionae oL 34 datscton da foukags danrs e aia) gl différentes cases dans la rubri que

Tt (Fintncs

« Engagements liés a la demande

d’'attestation de capacité.

enianics: at Wniretien, SOUDEMEION doe Tidas des
3tie da wENELAus, angins &1 mal ks 3 Faitichs RUI1 141t

adibat les chiegaris(i] @

A tout moment, vous pouvez revenir en arriere en cliquant sur le bouton « Annuler » en

bas de page.

IMPORTANT

SQI ne pourra accéder a vos informations, ni traiter votre dossier tant que celui-ci n'aura
pas été soumis. Pour cela, il suffit de cliquer sur le bouton « Soumettre les

informations » qui apparait en bas de page apreés enregistrement de I'établissement
concerné.

Vous pouvez a tout moment revenir sur votre saisie en cliquant sur le bouton « revoir la

soumission ».
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3. Renseigner les informations relatives a un collaborateur

3.1. Renseigner les informations

Depuis votre tableau de bord, cliquez sur «Informations manquantes » dans

I’établissement de votre choix. Vous arrivez ensuite sur la page ci-dessous :

(o}

j socons o
GRALFICATICH
PTERMATIONAL i AERGH ABY bt [t i)

Cliquez sur le bouton « ajouter un

nouveau collaborateur »  pour

Nemire d'ékiments par page: | 104000

pouvoir saisir les informations le

o)) concernant.

statut Supprimer

ELRT EEH] L, T i

Aoukar.un nowves _ colldborateur 0

Catdgories. cuLveres par les apiomes ¢ L [, O1, ¥

SOUMETTRE LES INFORMATIONS -]

- L

SECOTEC 3‘;
Imumcnm

HTERNATIONAL Uit AFROD-PAC (5610407 Chiife Pt Q)

LR BT ESEAMCT DF VONIIE FERRCOPACE

Extranet Fluides trigorigénes

AERQRAC TEST =] Nombre déémerts par page |10 B R .
Une fois les différentes
s Collaborateur ) . o
informations saisies et le

Whatom: ] formulaire validé, il faut ajouter

Mom * |

Mt de malssance [(§1/nom/aaxa) * &

le/les dipldme(s) du collaborateur.

Cliquez sur « Ajouter un nouveau

diplome » et sélectionnez un

AERD-DAC TEST -] Nombee o dléments par page: 10

dipldme parmi ceux reconnus par

le Ministéere dans le menu

Pranom

Mo £ ©

déroulant. Précisez ensuite la date

Date de nakssance (1) /mm/faaas) = 1200 1559

Diplémes

Mol . soll orsiear, O d’obtention du diplébme puis

cliquez sur valider.

Catégories

aphime Obtenu b

statut Supprimer

Ajoldar un nowvenw diploma @

TELECHARGER LE BORDEREAL o
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woiame

UtBieateut: AERO-PAL (S010487) Chabbher Fecteanes )

/Afin de terminer la procédure de

AERO.PAC TEST

) saisie d’'un collaborateur, il est
Dipléme
e nécessaire  de  joindre  un

justificatif d’obtention du dipldme

Cetateen be (§5mwmfaaaa) = 3000

Statut : i

en question. Pour ce faire, en face
Plece jusificative
de «Piéce justificative », cliquez

L O feowr | .
sur « Ajouter »

Cette opération doit étre effectuée autant de fois que vous déclarez de collaborateurs

manipulant des Fluides Frigorigenes lors de votre inscription.

o

racem

Utlisateur: AERD-PAC [SG10483) Gt Fanihirnt Q)

AERDIPAC TEST -] Mambre délimants par pags) | 10

Collaberateurs

- = - e s s BEMANDE
CEDRL CEE T0/01/LFE5 ! v Q

- = 1 3 - BEMANDE
HILLEE GILLES 3012 b T TIE Y VAKIAEE (%]

Kiouler un nowsol collobarateur

Catéganes couvertes par les dipfdmes 1 1 00, v

SOUMETTRE LES INFORMATIONS @

IMPORTANT

SQI ne pourra accéder a vos informations, ni traiter votre dossier tant que celui-ci
n'aura pas été soumis. Pour cela, il suffit de cliquer sur le bouton « Soumettre les
informations » qui apparait en bas de page sur la page d’accueil « Collaborateurs ».

Vous pouvez a tout moment revenir sur votre saisie en cliquant sur le bouton « revoir la

soumission ».
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3.2. Diplémes : Cas dérogatoires

IMPORTANT

Avis relatif aux organismes agréés par les ministres en charge de
I’environnement et de I'industrie en application de I’article R.543-99 du code
de I’environnement. (JO du 27 janvier 2009)

En application de l'arrété pris pour I'application de l'article 6 du reglement (CE)
n°303/2008 de la Commission du 2 avril 2008 et modifiant I'arrété du 13 octobre 2008
relatif a la délivrance des attestations d’aptitude prévues a I'article R.543-106 du code
de I'environnement, jusqu’au 4 juillet 2011, le personnel d’un opérateur est considéré
comme détenant I'attestation d’aptitude prévue au 1° de l'article R.543-106 du code
de I'environnement a condition qu’il justifie avoir acquis avant le 4 juillet 2008 une
expérience dans lI'une des catégories d’activités telles que définies a I'annexe | de
I'arrété du 30 juin 2008 relatif a la délivrance des attestations de capacité aux
opérateurs prévues a l'article R.543.99 du code de I’environnement, ou qu’il a suivi
une des formations figurant dans la liste Il de I'avis du 27 janvier 2009 et a condition
que l'opérateur s’engage sur I’honneur a présenter avant le 1% janvier 2011 un
échéancier prévisionnel des évaluations d’aptitude de son personnel.

Si 'un de vos collaborateurs fait
I'objet d’'un cas dérogatoire (avis
ci-dessus), il faut sélectionner
dans le menu déroulant la
mention « AUTRE
RECONNAISSANCE » (Formation,

Expérience professionnelle,

== Dipldme Etranger) et préciser

laguelle dans le champ
K ST correspondant.

IMPORTANT

Dans ce cas précis, il faudra joindre a votre dossier un engagement sur I’honneur
disponible en téléchargement. Vous y trouverez deux types d’engagements sur
I’honneur : I'un relatif a la formation suivie et I'autre a I’expérience acquise.
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4.Renseigner les informations relatives aux outillages

Cliquez sur « Informations manquantes » directement depuis votre tableau de bord dans

I’établissement de votre choix. Vous arrivez sur la page ci-dessous :

LA MICTRMASEARCY DR VIFTRE FERFORMARTT

{ socome Q
CUALIFICATION
INTERMATIONAL AO-PAL (SQ10482) Chiite Pt ()

Maon fableou de bord

Aquersient

CFC - Groaps 1

# Artastations oo cpac

£FE - Groape IT

HCFC - Grougn VIIL

HEE - Gax i wifut de serro flecnis

Alor aux Ouillages ©

Afin de sélectionner les fluides
manipulés dans la liste présentée,
il faut cliquer sur le bouton
« modifier ». Cela vous permet de
déclarer dans un premier temps
tous les types de Fluides
manipulés pour I'ensemble des
outillages relatif a cet
établissement, ayant une
incidence sur le type et le nombre

d'outillages.

Cliquez ensuite sur le bouton
« Aller aux outillages ». La liste
des outillages correspondants

apparait.

Sélectionner chaque outil I'un apres I'autre en cliguant dessus puis cliquez sur « Modifier

I'outil » afin de rendre les champs de saisie accessibles.
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Utihsateur: AERD-PAC [S01D4BT)

Extranet Fluides Irigorigenes

Flukdes manipulés :
Margue = :
Rétirence fechnlgue * ¢

Date de vérification {j|/ mm/assa) * 1

BéfErence et commerntaire Svertioed |

* Informatmn obligseors

Vollde: @

(5Q104n3)

Fhuides manipulis 1

Marque 1 Refn

Référenre techninque 1 REF-METER

Bt de vérification (ji/mmfasaa) @ 20063010
Hétdronoe of commentaire fventoel @ WATEIIEL
Peces justificatives 4 Tournir @ Alogler

16 (Etmonnage ot ditermon]  Visualiser Sonprimer

2010 [Ereonnmge)  VisyaBser Sapprimer

Modifies ['outil @

AERO-PAC TEST

lustificatif

Type de Justiticall * 1 O Esannage Clostercion

ERD AT TEST tarwhis o dannts s page: |10 (B

. Cutillage

QuaniRd W SaTChEC 4 1A

[ty
(TR T

DERE e e 2
DEMUMNIE VieDES 3
et e

[ATAME b S0

saTEs

DEMMNTE Wi ST 3

DML LR 3

SOUMETTRE LES INFORMATIONS

o

Pour chaque outil, vous devez
déclarer les fluides concernés par
cet outillage parmi les fluides

sélectionnés précédemment.

Une fois les informations saisies,

validez le formulaire.

Il faut maintenant ajouter une

piece justificative d’étalonnage
et/ou de détention pour chaque
outil. Pour cela,

cliquez sur

« Ajouter ».

Sélectionnez la piéce justificative
(déja enregistrée sur votre PC) a
ajouter a votre outillage via le
bouton « parcourir » puis
choisissez le type de justificatif
correspondant au format PDF ou

JPEG.

s Frigorigénes



IMPORTANT

SQI ne pourra accéder a vos informations, ni traiter votre dossier tant que celui-ci
n’aura pas été soumis. Pour cela, il suffit de cliquer sur le bouton « Soumettre les
informations » qui apparait en bas de page sur la page d’accueil « Outillage ».

Vous pouvez a tout moment revenir sur votre saisie en cliquant sur le bouton « revoir la

soumission ».

Guide d’utilisation de I'extranet Fluides Frigorigénes 10
ACO_DOC_008 V1.1



5. Evaluation de votre dossier

SQI peut commencer a traiter votre demande a partir du moment ou le contrat version
papier accompagné du 1% paiement a été recu et lorsque les trois parties lui ont été
soumises :

- Etablissements

- Collaborateurs

- Outillages
SQI analyse les informations transmises et valide ou refuse chaque partie du dossier.
Une fois I'instruction du dossier réalisée, SQI vous fait parvenir un e-mail indiquant le

statut de votre dossier.

5.1. Avis favorable
SQI a donné un avis favorable a votre dossier. Dés lors, votre attestation de capacité
Fluides Frigorigénes est mise a votre disposition dans votre extranet personnel (cf. :

« 5.3. : Télécharger son attestation de capacité »).

5.2. Avis défavorable

En cas d’'avis défavorable, SQI vous envoie un e-mail de notification précisant la/les
piece(s) justificative(s) manquante(s) et/ou les motifs de refus. Pour modifier les
éléments refusés, il suffit de se rendre dans les parties concernées et de revoir la
soumission pour procéder aux modifications. Une fois les modifications effectuées, vous
devez soumettre de nouveau les informations pour permettre une nouvelle instruction de

votre demande.

5.3. Télécharger son attestation de capacité

A partir du moment ou SQI a délivré votre attestation de capacité, vous pouvez la
télécharger et I'imprimer directement depuis votre extranet autant de fois que vous le
désirez. Pour ce faire, cliquez sur le bouton « Attestation délivrée ». Votre attestation

apparait au format PDF.
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6. Faire sa déclaration annuelle de mouvements de fluides

6.1. Préparer sa déclaration
Les opérateurs doivent transmettre chaque année a SQI une déclaration des

mouvements de fluides. Cette déclaration doit comporter pour I'année civile pour laguelle
vous faites la déclaration:

- les quantités de fluides détenues au ler janvier et au 31 décembre de I'année
civile pour laquelle vous faites la déclaration.

- les quantités de fluides achetées.

- les quantités de fluides chargées dans des équipements. Il s’agit ici de remplir le
cumul des quantités de fluides neuf, recyclé, régénéré et réutilisé chargées dans des
équipements.

- les quantités de fluides cédées a un autre opérateur attesté en précisant le nom
de ce dernier.

- Les quantités de fluides retournées chez leur fournisseur en précisant ses
coordonnées

- les quantités de fluides récupérées, en distinguant les quantités traitées sous

votre responsabilité (recyclées, regénérées, détruites) ou réutilisée.

IMPORTANT

Afin de saisir votre déclaration annuelle en ligne, nous vous invitons a préparer les
documents suivants : fiches d'intervention, bordereaux d'achat, bordereaux de remise
de fluide a votre distributeur, BSDI (bordereau de suivi de déchets industriels),...

6.2. Saisir sa déclaration

. o
eEQ socoree i W o Pour commencer lorsque
INTERNATIONAL Utlisateur; AERD-PAC (SQ10483-1) Culter Fodrnel @

LA RECONMAISSANCE DE VOTRE PERFORMANCE

vous étes sur «Mon

Extranet Fluides fri
tableau de bord » cliquer

sur « INFORMATIONS
MANQUANTES » en

Mon lableau de bord Mes messages | Mes contrats | Mon Geces

tableau de bord

dessous de

Filtrer par: Afficher uniguement:

Euaiasamant | Tou e dipsnamerts = « Déclarations »

ollaborateurs
DEMANDE VALIDEE ANEQRMATIONS CIEQEMATIONS [NEQRMATIONS ATTESTATION VALIDEE
MANOUANTES MANQUANTES MANOUANTES : .
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[eRT ——— . ]

uniksateur: LD TELEC CLIMATISATION (SQ1030%9)

Extranet Fluides lrigorigénes

LD TELEC CLIMATSATION [~ Wombra déléments parpage: 10 g
Déclarations fluides
Wous Stes sur le paint de dédarer voa mouvements de fuides annusls.
Cette décaration dawra compartes -
* |5 guanteds de fluidss achatéas au cours ds [annds civie précidants. 3
» |es quanttés de fuidss chargess dans des équigamants au cours de Fanndé vl précedsnts.
= |E3 uardtes de fuides réouperdes au cours de Lannde chile précédente, en distnguant celles
destnges 3 &trs tratdss sous leur remises au 2 b o pofune
réusilisation,
» les quantibas de fluides détenues au ler janvier et au 31 décembra de [annde cile précadeglie.
® las quantids da fluides céddes aw cours de Fannae dvils pracddanta & un autre opErataur £

&n précsant e ram de e demier
Paur ce tare, nows Yous Invitors & préparer les documents suvants : fiches dinterandian, bord
dachat, borderesus de remise de Muide & votre distributer, 8301 (bordaresy de sul de déthe
industriel),..

A ligsus de vokrs déslaration. un sxamen de cohdrancs sars réalise

Annge

Déslaration 2010 INFORMATIONS MANCRIANTES

Daclaration 2009

DEMANDE VALIDEE

IOCOTEC
CUALINCATION
WTE

R

L PIDCMAFSSANCE D VOTTIE SRIESSAAT

Deciarssion prasisble des types de Fluides manpules, axant we inodenrs. sur s Trpe e (o nombes
A outillages. Les types de Medes sont indouds sous leur désigration chimigus {sx HOFC-27T, cala est
@quivalant 3 ket disignation coemamaie fes A2 oU FIZou |

CFC - Growpe |

CFEC - Groaps {1

HEFT - Groups VETL

WFC - Gaz & affat de sorve flusris

'?

Modibior ki luides 1O
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Afin d’accéder a la déclaration

annuelle, cliquez sur le bouton
« Saisir ».

Vous accédez dans un premier
temps a la liste des fluides déclarés
précédemment. Vous pouvez si
vous le souhaitez compléter cette
liste en cliquant sur le bouton
« modifier les fluides ».

Vous n'avez pas la possibilité
d’enlever des fluides que vous avez
précédemment sélectionnés.

Si vous n'avez pas de fluides a
le bouton

rajouter, cliquez sur

« Etape suivante ».
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Mes conbrals

Vous accédez ensuite a un tableau

récapitulatif de I'ensemble des fluides

VEMEEIGNAT Un 3 U 155 ATESNEE Mo
# 501 pour analyse t batemant de |

que vous avez sélectionnés et pour

e ey lesquels vous allez renseigner un a un
CRC-114 En attente Dsddarer Comsiter

les différents mouvements enregistrés.

HEFC-344 En attante Deiclarar Canaugtar

il bt e ‘M\
@ Eiops precadonis

™ Cliquez sur le bouton « Déclarer » se

trouvant en face de chaque type de

fluides.

I OUIUF[‘.‘.»HOK
INTERNATIONAL Usiisates; marz e {5Q10000)

A MICEOMAITRAAE D VTR PRACAHAKCE

Extranet Fluides figarigén Saisissez une a une chacune de vos

données puis cliquez sur le bouton

Bucupiratomg  Stoek finsd

« valider » avant de cliquer sur

« étape suivante » et laissez vous

Stock initial

& partir des dores = nows @vex commurrcuiées | année derniere. nous avens reprs comme st
hal, vorre stac P ﬁl‘k rl | I|I rﬂe precédente. 5ides scants sxstent entrs (&5 daus qui L€, M
remartiars de been vouloir modfiar vos donnees lt?-l.dlll[ ek écart en ublisant KS o

guider.

® Attations u capacts

Stock initlel 2000 (kg) * 10000

ok = Fliside: nouf o7 ysags

Fhuice ieud (o) * ¢ 0000

Fliskde usage (kg) * 1 [000

= 1ipratioll bt
= Farumignes = § ¢ @ 4ouE N aVer sons quargll 3 dsdew

O Elape precédonts Retour rocagdtulati SQT m

La déclaration est découpée en onglet dans I'ordre suivant :

- Stock initial : vous saisissez ici la quantité totale de fluide en stock au 01/01 en
précisant la composition de ce stock, quantité de fluide neuf et quantité de fluide
usagé (quantité de fluide récupéré en stock).

- Pour passer a la rubrique suivante cliquer sur « valider »

- Achats : Il s’agit de reporter pour le fluide sélectionné le cumul des quantités de
fluides achetées.

- Charges : Il s’agit de reporter pour le fluide sélectionné le cumul des quantités de

fluides (neuf, recyclé, régénéré et réutilisé) chargées dans des équipements.
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- Cessions : Cet onglet a pour objectif de lister les quantités de fluides que vous

avez cédeées a d’autres opérateurs en précisant la raison sociale, n°® de SIRET ainsi

1 socoms
QUALIFCATION
NEERMANICHAL L it exror (BOINO0D)

4 PO MMAESARCE O WEITAR PERFTRMANE

Sock inisial  Achats Cesmons  ARtouTs Mibcupératons | Stack final

 Etabtimemunts - B
 Outillsgn
# Callabarateuns

Hombre d'didments par paga: 10 8

o

Cessions opérateurs

it BN Cat onglst 8 poe abiEetl de Neter s GUANERES A2 Miides e vous v (ddded 3 CaUlSE SDAASIE &R
£ Braosant 3 ramon scome, ¢ da SIRET &nm qus |3 quantte cedes pour chagus tge de Auds, S vous
et W] 3=:: pnn effectud e cession, passes diractement 4 | angiet sursant znon, tiques 2 be bouton + Souter
UM OpSE IR =

e a e
Ritiscn Sockbe Cuantite | Supprimer
) Eiops précadents Rt reCa it Sl ‘Elope suivanie 0

que la quantité cédée pour
chaque type de fluide. Si
vous n'avez pas effectué de
cession, vous pouvez passer
directement a I'onglet
suivant sinon, cliquez sur le

bouton « Ajouter un

= OpErateur ».

- Retours : Cet onglet a pour objectif de lis

avez remis aux distributeurs. Pour chacun

ter les quantités de fluides que vous

d’entre eux, vous devez préciser la

raison sociale, le n° de SIRET ainsi que la quantité cédée pour le fluide. Si vous

n'avez pas effectué de retours distributeurs, pouvez passer directement a I'onglet

suivant sinon, cliquez sur le bouton « Ajoute

r un distributeur ».

- Récupérations : Vous devez déclarer dans cette partie, les quantités de fluides

que vous avez récupérées
Récupérations

‘Vous devez déclarerdans cetts partie, les quantités de fluides que vous avezréc
I'année et pour lesquelles il vous faudra distinguer:

® Les quantiteés recuperées sonttoutes les quantités récuperées surles systemes frigorifiques guelles

que soientlsurs destinations,
® Les quantités traitées sous votre responsabilits, en précisant:

= Les quantités recyclées (fluidefrigorigéne récupéré & |z suite d'unz opération de nettoyage
de base, ex: séparation de I'huilz du fluide frigarigéne et déshydratation du fluide frigorigens
Ces opérations sentgénéralement faites automatiquement par les stations de climatisation
pour la catégorie WV etles stations de récupération pourles catégories I, IT et IIT)

o Les quantités régénérées parvous-méme [Retraitement d'un fluide frigorigéne récupers
{usage) afin de présenterdes perfformances équivalentes a celles d'une substance vierge
{neuf}).

o Les quantités détruites sous votre respensabilitd

® les quantités réutilisées sontles quantités que vous avez récupérées et réinjectées dans une

installation.

: o Elqpaprécéd&nfa Retour fluides séledicnné

Quantite récuperée (kg) * : |2%00
Quantité recyclée (kg) * :|2900
Quantité regénérée (kg) * : |0,000
Quantiteé détruite (kg) * : |0.000

Quantité réutilisée (kg) * :|1.200

* Renseigner« 0 = sivous n'aver sucune guantité 3 déclarer

au cours de I'année.
upérées au cours de
h_'[
* Information obligatoirs
' Valider ©
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o Dans la case quantité récupérée vous devez remplir la quantité totale de
fluide récupéré quelle qu’en soit la destination.

o Dans la case quantité recyclée vous devez remplir la quantité totale de
fluide ayant subi une filtration et une déshydratation. Si vous posez un
filtre déshydrateur a I'’entrée de votre station de récupération ou si vous
avez une station de climatisation pour véhicules, alors le fluide récupéré
est considéré comme recyclé et vous devez avoir les mémes quantités
dans les cases « Quantité récupérée » et « Quantité recyclée »

o Dans la case quantité regénérée vous devez remplir la quantité totale de
fluide récupéré ayant subi des opérations de filtrage, séchage, distillation
et traitement chimique. Si vous ne possédez pas les équipements capables
de procéder a ces opérations saisissez 0 dans cette case.

o Dans la case quantité détruite vous devez remplir la quantité totale de
fluide que vous avez détruit. Nous vous rappelons que la destruction
de fluide impose d’avoir une installation autorisée pour la
destruction de ce type de déchet.

o Dans la case quantité réintroduite vous devez remplir la quantité de fluide
récupéré qui a été réintroduite dans les installations.

Remarque concernant la catégorie V (garages) : les cases quantité récupérée,

recyclée et réintroduite doivent avoir la méme valeur.

- Stock final :

Vous devez ici saisir

- la quantité de fluide neuf en stock le 31/12 de 'année de votre déclaration. Cette
valeur est obtenue en pesant vos bouteilles de fluide neuf et en retirant la
tare.

- la quantité de fluide usagé en stock le 31/12 de I'année de votre déclaration.
Cette valeur est obtenue en pesant vos bouteilles de récupération et en
retirant la tare.

- Le stock final, cette valeur correspond a la somme des deux valeurs ci-dessus.

Dans le cas ou vous voudriez modifier une partie de votre déclaration et que le
bouton « Revoir » n’apparait pas, recommencez la déclaration depuis le début
en ressaisissant le stock initial, ou si vous avez soumis votre déclaration

consulter la procédure page suivante.
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IMPORTANT

A l'issue de votre déclaration, un examen de cohérence sera réalisé. Si des écarts
existent, nous vous demanderons de bien vouloir modifier vos données et/ou de
justifier ce(s) écart(s).

SQI ne pourra pas accéder a votre déclaration, ni traiter votre dossier tant que celui-ci
n'aura pas été soumis. Pour cela, il suffit de cliquer sur le bouton « Soumettre les
informations » qui apparait a la fin de votre déclaration.

Pour modifier une déclaration que vous nous avez soumise veuillez consulter la
procédure ci-dessous.

6.3. Modifier sa déclaration aprés soumission

Vous avez fait votre déclaration, vous nous l'avez soumise et vous vous apercevez qu’elle

comporte des erreurs. Vous pouvez la modifier en suivant les instructions ci-dessous.

Déclarations fluides

Vous &tes sur le point de dédarer vos mouvements de fluides annuels.
Cette dédaration devra comporter !

» les guantités de fluides achetées au cours de I'année civile précédente.

« l2s quantités de fluides chargées dans des équipements au cours de I'année civile précédente.

# les guantités de fluides récupérées au cours de I'année avile précédente, en distinguant celles
destinées a étre traitées sous leur responsabilité, remises aux distributeurs ou consaeryéas pour une
réutilisation.

les quantités de fluides détenues au ler janvier et au 31 décembre de I'année civile précédente.

les quantités de fluides cédées au cours de 'année cvile précédente 3 un autre opérateur attesté
en précisant le nom de ce dernier.

Pour ce faire, nous vous invitons & préparer les documents suivants ; fiches dintervention, bordereaux
d'achat, bordereaux de remise de fluide a votre distributeur, BSDI (bordereau de suivi de déchets

industriels), ... Dans la rubrique
A lissue de votre déclaration, un examen de cohérence sera réalisé. « DéCIaration ﬂUides »,
cliguez sur « Saisir »

Statut

Dédaration 2010 SOUMIS Saisir

Dédaration 2008 DEMANDE VALIDEE Consulter

Une page apparait avec les fluides que vous aviez sélectionnés, sur cette page cliquez sur

« Etape suivante ».

La page suivante va s’afficher :

Fluides sélectionnés

Ci-deasaus, vous trouverez |'ensemble des fluides que vous av lectionnéds et pour |2 vous devez
renseignar un a un les différents mouvemants enregistres. Vous devez ensuite. soumettre les informations
& S0l pour enalyse st trajtement de 'ensemble de votre déclaration.

Cliquez sur « Revoir la

soumission », Vvous pouvez
maintenant modifier votre

Consulter

déclaration.
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7. Autres fonctionnalités

7.1. Rubrigue « Mes messages »

Dans cette rubrique, vous
I iz -
IERRATROHAL u i pyrendes slectricite (501006 pou rrez retrouver tous |es

L RECOMMMTEANCT [ WO PERFCRMAICE

—— - | : messages que SQl Vous
Man fobileau je | v -3 Mes contrats
' Imw Wi pyrenees slectiicte
[

& Frabissamants "

adresse.

o
.
g
5
.
2
i
[
.
"
£
H
[

Mes messages

# Outilk

.G

==En cliguant sur [I'eil, vous

& Duecliras:

hinoooy SOI=Sefvce | Validebion de ot dédirstion anmudie de
FARERIROTE) e

Leniiol il Ry | PoUvez visualiser votre message

s Cuntr " -

7.2. Rubrique « Mes contrats »

Dans cette rubrique, vous

GEPALTICATION

| =
INTERNATIONAL Utlisatedr= AFRD-BAC [S01040%) pouvez VISU&' iser IeS d Iffé rents

LA REETIMMARSSANCE T WITRE SERFTHMACE

Extranet Fluides frigor

contrats que vous avez passés

Mon ocoés

Nombrg d'gldmants par page: 10 K avec SQI . VOUS pOUVEZ

également les imprimer en

'. I.v)l:um!llh |'statut | Commentaire(s) CI iquant sur |e ne du contrat.
1 fEMANnDE
2 VALIDEE

DEMAMDER UME NOUVELLE

ATTESTATION DE CAPACHTE

7.3. Rubrique « Mon accés »

Dans cet espace, vous pouvez modifier votre mot de passe.

7.4. Rubrigue « Aide »

Vous trouverez, dans cet espace, le guide d’utilisation de I’extranet en téléchargement.

7.5. Rubrigue « Demandez une nouvelle attestation de capacité »
Si vous souhaitez obtenir un nouveau devis pour une demande d’attestation de capacité,

vous pouvez le faire directement depuis votre extranet en cliquant sur le bouton
« Demandez une nouvelle attestation de capacité ». Votre dossier sera ensuite instruit

conformément aux procédures SQI.
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8. Contact

Notre équipe commerciale entierement dédiée aux Fluides Frigorigénes, vous
accompagnent tout au long des différentes étapes d’obtention de votre attestation de
capacité avec une grande disponibilité. N'hésitez pas a nous contacter pour toutes vos
questions relatives a l'utilisation de votre extranet :

Service commercial Fluides Frigorigénes

89/93, avenue Paul Vaillant Couturier

94250 GENTILLY

Tél : 01 41 98 09 49

Fax : 01 41 98 09 48

E-mail : sqi.fluides-frigorigenes@socotec.fr

Site Web : http://www.sqi-certification.fr
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